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I. OBJECTIFS 

 L’actualisation a pour objectifs : 

 De confirmer les préinscriptions effectuées en ligne  

 D’apporter les informations complémentaires si nécessaires telles que : 

 Le numéro de l’acte de naissance 

 Elève affecté OUI ou NON 

 Le régime : Boursier, Demi-Boursier ou Non-Boursier 

 La LV2 : Espagnol ou Allemand ou autre 

 Epreuve Facultative (si classe d’examen) 

 Epreuve Physique : Apte ou Inapte 

 Et chaque fin de trimestre la moyenne obtenu par chaque élève 
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II. Comment démarrer ? 

II.1/ Ouvrir un navigateur (Google Chrome, Mozilla Firefox, …) 

 

 

II.2/Dans la barre d’adresse, taper http://men-dpes.org.  

Ensuite Cliquez sur l’onglet Stats Inscriptions comme marqué sur l’image ci-dessous. 

 

 

 

www.men-dpes.org 

http://men-dpes.org/
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II.3/Insérez vos logins et mots de passe, cliquez ensuite sur Connexion. 

 

Vous verrez alors cette interface comme ci-dessous. Vous avez également la possibilité de 
modifier votre de passe lorsque vous êtes connecté. 

Cliquez sur  Modifier votre mot de passe comme marqué sur l’image. 

 

 Vous insérez maintenant votre ancien et nouveau mot de passe comme le formulaire vous 

l’indique. 

 

http://www.sigfne.net/admin/password_change/
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Valider votre processus en cliquant sur Modifier mon mot de passe 

III. Comment valider une préinscription en ligne ? 

III.1/ Pour se faire, vous cliquerez sur la liste des préinscriptions afin de voir les inscriptions 

qui auront été faites dans votre établissement. 

 

 

III.2 / Il s’agit maintenant de confirmer l’inscription physique qui aura été faite dans votre 

établissement.  

Pour se faire, vous disposez de deux options : 

 Validation Individuelle 

 Validation Groupée 

http://www.sigfne.net/admin/password_change/
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 Pour la validation individuelle, vous devez cliquer sur le matricule concerné. 

 

Vous cocherez la case Inscription, puis Enregistrer. 

 

 

 Pour la validation Groupée, vous cocherez comme la flèche ci-dessous l’indique sur 

les différents élèves ayant bien confirmé leur préinscription. 
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III.3 / Vous confirmez ensuite en faisant Action => Inscription Ok => Envoyer 

 

Une fois l’opération terminée, cliquez en haut sur Accueil. 

III.4  /La liste des élèves qui vous aurez coché s’affichera dès lors dans Liste des élèves 

 

http://www.sigfne.net/admin/fichier_2014/eleve/
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III.5 / Vous verrez la liste des élèves dont vous aurez confirmé l’inscription. 

 

A ce stade, vous disposez de deux moyens pour procéder à l’actualisation que sont : 

-l’actualisation groupée (2 à 50) 

-l’actualisation individuelle. 

III.6 /  

 Concernant l’actualisation individuelle, il faudra faire un click sur le champ Matricule 

comme entouré dans l’image qui suit 
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Vous verrez alors un formulaire dans lequel vous pourrez éditer un certain nombre de 

champs pour l’actualisation dont le numéro de la classe,  la LV2, le régime ou encore le 

numéro d’acte de naissance. 

N.B. : Concernant le numéro de la classe, toutes les classes du niveau seront donc 

numérotées de 1 à 30.  

 

 

Apres avoir rempli ces différents champs, l’actualisation de cet élève sera confirmé par le 

bouton Enregistrer. 
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 Concernant l’actualisation groupée, suivre ces étapes: 

- En  , cochez les lignes dont vous souhaitez valider l’actualisation. 

- De  à   , vous devrez renseigner les champs à mettre à jour pour chaque ligne 

concerné. 

 

N.B. : Concernant le numéro de la classe, toutes les classes du niveau seront donc 

numérotées de 1 à 30.  

Ex : ( 6eme1  => Classe1 ;  6eme2  => Classe2 ; … 

 6emeA  => Classe1 ;  6emeB  => Classe2 ; … 

 6emeA1 => Classe1 ; 6emeA2 => Classe2 ; …) 
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III.7 / Il s’agira ici de valider les modifications que vous aurez effectuées. En cliquant, sur le 

bouton Enregistrer. 

 

Après ce processus, l’élève sélectionné est considérée comme actualisé. 
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IV. Comment annuler une actualisation? 

 

Dans le cas ou vous souhaitez annuler une actualisation que vous auriez malencontreusement 

faite, il vous suffira de suivre les étapes suivantes. 

 Allez dans Liste des préinscriptions 

 

 

 Cliquez sur le matricule dont vous voudriez annuler la transaction 
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 Ensuite décochez la case Inscription, et valider avec Enregistrer 

 

Cet élève sera reconsidéré comme étant simplement préinscrit. 

V. Comment exporter les données pour la carte scolaire? 

Concernant l’exportation les données (élèves) pour la production des cartes d’identité 

scolaires,  elle se fait dans le fichier des élèves 2014 c’est à dire ceux déjà actualisés. 

 

 Dans un premier temps, sélectionner les élèves dont vous souhaitez exporter les 

données pour la production comme fait sur la figure. 
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 Cliquez ensuite sur la liste déroulante près de Action 

 

 Dans la liste, vous choisirez Fichier Cartes Scolaires. Ensuite vous cliquez sur Envoyer. 
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Ce processus générera un fichier Excel à télécharger qui constituera la liste de base pour la 

production de vos cartes. 

 


